尊敬的老师:
您好！
衷心感谢您一直以来对我校交换生业务给予的关心和支持。 派往我校2020年春季学期的交换生的工作2019年11月20日截止。我希望贵校把以下材料尽快发给我们，以便及时办理。
我校非常欢迎贵校交换生到我校来学习,如果贵校学生要入2020学年春季学期，请将以下材料于2019年11月20日之前特快专递寄到我们部门。
1) 申请书
2) 护照复印件
3) 国际交流负责人的推荐信
4) 英文成绩单、在学证明书
5) 两张彩色照片（3.5x4.5, 六个月内白底正面照片）
这是学期交换学生项目的申请参考资料，供您参考。
1) 申请表
2) 一个学期的生活费预算(参考用)
3) 学生宿舍信息
4) 启明大学 Factsheet
[bookmark: _GoBack]5) recruitment for 2020-1 exchange student
如果还需要其他内容，请参考我们大学中英文网站。
- 中文网站：http://www.kmu.ac.kr/chinese/,   - 英文网站：http://www.kmu.ac.kr/english/
如果还有其它咨询事项，请您随时联系我。
非常感谢！
启明大学 中国中心
金香妹 敬上
